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ClipArts einfligen

Texte kann man noch schéner gestalten, wenn man passende Grafiken einfligt. Das Programm Word bringt
dafur gleich eine ganze Galerie mit.

In Word findest du viele Kategorien dieser Grafiken (ClipArts bzw. Clips). Diese ClipArts kannst du immer
wieder in den unterschiedlichsten Dokumenten verwenden. Beispiele fiir Standard-ClipArtssind z. B. Mann
am Telefon, Weihnachtsmann, Zeigefinger, Sonnenuntergang usw.

Chps 1 - B0 Tiere
Offne die Datei Die Teilung der Beute im Ordner
Schule/Deutsch auf deiner Diskette!

Klicke in der Mentleiste auf EinFUGEN, dann GRAFIK
und CLrPART ...}

Wahle eine Kategorie und anschlieBend ein passen-
des Clip aus!

Flage das Clip ein!

Klicke einmal auf das Clip. Es entstehen der Rahmen
und die kleinen ausgefiiliten Quadrate!

Klicke in der Mentileiste auf FormaT und dann auf
GRAFIK ...}

Klicke im Fenster Grarik FormaTIEREN auf LavouT!

Klicke auf RecHTeck und bestatige mit Ok. SchlieBe — SRllIELy

das Fenster! FarbenundLivien | GreBe | Layout I gld | | web |
Usmbrischiast

Schiebe den Mauszeiger auf das Clip. m ~ (| ’ ' _ ‘

Wie sieht der Mauszeiger jetzt aus? I ~ l ~ o = o

Skizziere ihn! - Mit Textin Zelle  Rechteck Passend  Hinter den Text Yor den Text

Mit gedrtckter linker Maustaste kannst du jetzt das Sl e =
Clip an jede beliebige Stelle bewegen. e R CE SN

Bringe den Mauszeiger genau auf
eine Ecke. Wie sieht der Mauszeiger
jetzt aus? Skizziere ihn! _ |

Wieitere. l
Mit gedrickter linker Maustaste kannst du jetzt das
Clip vergréBern oder verkleinern. ok | _abbrechen |

Was passiert, wenn du das Gleiche mit einem
mittleren Quadrat machst?

Beschreibe den Unterschied zur GréBenveréande-
rung mittels Ecke!

Probiere die anderen Umbrucharten aus. Vergiss
nicht den Button WeiteRre ...!

Speichere ab!

Beende das Programm Word!
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