WPU - Angewandte Informatik

Einflihrung

(9}

O 00 N O

10

11

12

Offne die Datei Die Teilung der Beute im Ordner
Schule/Deutsch auf deiner Diskette!

Setze den Cursor in das Wort Asop!

Klicke in der Mentileiste auf Formar und dann auf
ZEICHEN ...!

Es 6ffnet sich das nebenstehende Fenster:

Klicke auf KarimALcHEn, sodass vor dem Wort ein
Hakchen erscheint und bestatige mit Ok!

Markiere die Uberschrift!
Offne wieder das Fenster ZeicHEN ... !
Wahle GroseucHsTaBEN und bestéatige mit Ok!

Gestalte den Text mit unterschiedlichen Schrift-
arten. Denke daran den Cursor in das zu ver-
andernde Wort zu setzen oder Abschnitte zu
markieren!

Hast du dich entsprechend dem Vorschaubild fuir
eine Schriftart entschieden, bestatige mit Ok!

Probiere die anderen Gestaltungsmaéglichkeiten
aus. Vergiss nicht die Rubriken ZeicHenaBsTanD und
ANIMATION!

Denke regelmaBig zwischendurch an das Speichern
des Textes!

Gib jeweils einige Beispiele an, woflr die Effekte
HOCHGESTELLT bzw. TIEFGESTELLT verwendet werden
kénnen!
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Man sollte immer erst den gesamten Text schrei-
ben, bevor bestimmten Textstellen (Wérter,
Uberschriften usw.) Zeichenformatierungen zu-
gewiesen werden.

Soll mehr als ein Wort formatiert werden, muss
vorher markiert werden.

Mit KapirALcHen werden Kleinbuchstaben in etwas
kleinere GroBbuchstaben umgewandelt.

Man nutzt KapirALcHen oft zur Hervorhebung von
Namen.

Normale GroBbuchstaben werden als VERSA-
LIEN bezeichnet.
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