WPU - Angewandte Informatik
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Textformatierung

Offne die Datei Spruch? im Ordner Schule/lInforma-
tik/Ubungen auf deiner Diskette!

Markiere den gesamten Text!

Verandere die SchriftgroBe auf 14!

Klicke ins Leere, um die Markierung aufzuheben!
Markiere den Text erneut!

Wahle die Schriftart Courier New!

Speichere die Datei durch Datel und SPEICHERN!

Beende das Programm!

Offne die Datei Spruch2 im Ordner Schule/lnforma-
tik/Ubungen!

Markiere das Wort Computer!
Andere die SchriftgroBe auf 20!
Markiere das Wort Probleme!
Lege die Schriftart Script fest!

Speichere die Datei durch Klicken auf das Symbol
Speichern!

Beende das Programm!

Offne die Datei Spruch3 im Ordner Schulellnforma-
tik/Ubungen!

Markiere: Irren ist menschlich!

Klicke auf fett!

Setze den Cursor in das Wort Mist!
Klicke auf kursiv!

Setze den Cursor in das Wort Computer!
Klicke auf unterstrichen!

Speichere und beende das Programm!
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Fett sollte man Uberschriften und wichtige Be-
griffe im FlieBtext hervorheben.

Kursiv werden Betonungen gesetzt.

Unterstreichen kann man Wesentliches im Text.
Uberschriften sollte man nie unterstreichen.
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