WPU - Angewandte Informatik

Einfuhrung

Umbenennen

Starte den Windows-Explorer!

Offne den Ordner Schule/informatik/Ubungen auf
deiner Diskette!

Klicke einmal auf die Datei Text1, sodass sie farbig
unterlegt ist. Wenn du jetzt noch einmal auf die
Datei klickst, dann entsteht ein Textrahmen!

Jetzt kann man den Namen der Datei &ndern. Klicke
in das Kastchen hinein und ersetze Text! durch
Spruchi. Achte besonders auf die Dateiendung
.doc. Wenn dein Explorer diese anzeigt, muss sie
auch nach der Umbenennung wieder da sein. Be-
statige die Umbenennung mit EnTer!

Verfahre ebenso, um die Dateien Text2 und Text3in
Spruch2 und Spruch3 umzubenennen!

SchlieBe den Windows-Explorer!

Suchen von Dateien und Ordnern
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Auch wenn man sich viel Miihe gibt auf dem Computer Ordnung zu halten, kommt es vor, dass man nicht
mehr genau weiB, wo sich eine Datei oder ein Ordner befindet.

Klicke in der Taskleiste auf StarT, wahle im Men Su-
cHEN und DATEIEN/ORDNER ...!

Trage bei Name: ein: Spruch und wechsle bei SUCHEN
In: auf das Diskettenlaufwerk!

Klicke auf STarRTEN!

Das Fenster erweitert sich und zeigt alle Dateien
und Ordner an, die die Buchstabenfolge Spruch
enthalten. In der nebenstehenden Spalte kann man

ablesen, wosich die Datei bzw. der Ordner befindet.

Mit einem Doppelklick auf den Namen kannst du
das entsprechende Objekt 6ffnen!

Beende die geéffneten Programme!

&% Suchen nach: Alle Dateien [_To] ]
Datei Beatbeten Araicht Opboren 2
Name/Tnt iDarum | Wenere Optionen |
Staten |
Name ]?-nr-r:" _ﬂ |
Enthalteney Text
Meus Suchs
Suchen i [___j’ (35 -Diskette [A: 1]

V¥ Urteigecrdnets Ordner einbenetien Diurghsuchen %

| In Ordner

) ac\Sehulelnfarmatik \Ubungers
_ 1 arSchuleMntormatik \Ubungen
_ 1 &\Schulentarmatik\Ubungen

D atename
E_j Spruch. doc
E-"‘___'] Spruchl doc
B Spruch2 doc

Das Betriebssystem Windows ist die gemeinsame Sprache, die wir zur Verstandigung mit dem Computer
benutzen. Es wird automatisch bei jedem Start geladen. Es legt fest, wie die Ein- und Ausgabegerate und
die andere Hardware zusammenarbeiten und bildet die Grundlage fiir alle anderen Programme.
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